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GUÍA PARA EL ENVÍO DE RESÚMENES A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DE 
GESTIÓN DEL CONGRESO 
 
1. Antes de empezar 
La presentación de resúmenes para el Congreso se realiza a través de una plataforma 
de gestión. 
Antes de iniciar el envío, recomendamos tener preparada la siguiente información: 

 Título y texto del resumen. 
 Datos de las personas autoras y coautoras. 
 Persona que presentará el trabajo en el Congreso. 
 Eje o ejes temáticos relacionados con el trabajo. 
 Tipo de resumen. 
 Primera y segunda preferencia de formato de presentación. 
 Tres palabras clave. 

 
Esta guía explica el procedimiento para realizar el envío a través de la plataforma de 
gestión del Congreso. Consulte previamente las instrucciones de la convocatoria para 
conocer todos los requisitos aplicables a los resúmenes. 
 
 
2. Acceda a la plataforma de gestión del Congreso e inicie un nuevo envío 
Para consultar toda la información sobre el Congreso, puede acceder a la página web 
oficial del Congreso: https://wwhcongress.es/event/1/ 
 
Para presentar su resumen, acceda a la página del Congreso en la plataforma de 
gestión e inicie sesión con su cuenta. 
 
Seleccione Submit new abstract para acceder al formulario de presentación de 
resúmenes. 
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3. Introduzca el título y el contenido del resumen 
Complete los campos Title y Content con el título y el texto de su resumen. 

 Title - Título: máximo 100 caracteres. 
 Content - Contenido: máximo 2.000 caracteres, incluidos los espacios. 

 
El título, las palabras clave y la información relativa a la autoría no se incluyen en el 
límite de 2.000 caracteres. 
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4. Añada las personas autoras e indique quién presentará el trabajo 
Introduzca los datos de todas las personas que participan en la autoría del trabajo. 
Cada resumen podrá incluir un máximo de 5 personas. Al menos una deberá figurar 
como Author - Autor/a y el resto podrán incorporarse como Co-authors - 
Coautores/as. 
 
Indique la persona que presentará el trabajo 
Entre las personas incluidas en la autoría, al menos una debe estar marcada como 
Speaker - Ponente mediante el icono del micrófono. 
La persona marcada con el micrófono será la encargada de presentar presencialmente 
el trabajo durante el Congreso en caso de que la propuesta sea aceptada. 
 
Importante: si ninguna persona está marcada como Speaker, la plataforma de gestión 
no permitirá completar correctamente el envío del resumen. 
Cada persona podrá presentar un máximo de 3 resúmenes. 
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5. Compruebe los datos de las personas autoras en “My Profile” 
Antes de enviar el resumen, cada persona autora debe comprobar y, en su caso, 
completar sus datos desde su propio perfil de la plataforma de gestión. 
Para consultar o modificar los datos de su perfil, acceda a My profile, seleccione 
Settings – Configuración y, a continuación, Personal data - Datos personales. 
Compruebe especialmente los siguientes campos: 
First name - Nombre 
Last name - Apellidos 
Affiliation - Afiliación: indique el nombre oficial completo de la institución. 
Address - Dirección 
Email address - Dirección de correo electrónico 

 
Si realiza alguna modificación, pulse Save changes (Guardar cambios). 
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6. Complete los datos de clasificación y presentación 
Tracks — Ejes temáticos 
Seleccione al menos un eje temático relacionado con el contenido del trabajo. 
Si el contenido de su trabajo se relaciona con más de un eje temático, se recomienda 
seleccionar un segundo eje para facilitar la clasificación del resumen dentro del 
programa del Congreso. 
Todos los trabajos deberán incorporar una perspectiva de sexo-género y abordar su 
relación con la salud laboral. 
 
Keywords — Palabras clave 
Introduzca tres palabras clave que se ajusten al contenido de su resumen. Intente no 
repetir los términos de los temas seleccionados. 
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References — Referencias 
Este campo es obligatorio. Introduzca las referencias bibliográficas y/o normativas 
relacionadas con el trabajo. Se pueden incluir un máximo de 10 referencias, que deben 
seguir el estilo Vancouver. 
 
Abstract Types — Tipo de resumen 
Seleccione una única opción, la que mejor represente el enfoque principal de su 
resumen: 

 Research 
 Policy 
 Good practice 
 Education and training 

 
First presentation format preference / Second presentation format preference — 
Preferencias de formato de presentación 
Indique una primera y una segunda preferencia de formato de presentación. 
Las opciones disponibles son: 

 Oral presentation 
 E-poster with presentation 
 E-poster without presentation 

 
La segunda opción debe ser diferente de la indicada como primera preferencia. 
 
Las preferencias son orientativas. La decisión final sobre el formato de presentación 
corresponde al Comité Científico y se realizará en función de la puntuación obtenida 
durante el proceso de evaluación. 
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7. Revise y envíe el resumen 
Antes de pulsar Submit, compruebe especialmente que: 

 El título y el contenido cumplen los límites establecidos. 
 Los datos de autoría son correctos. 
 Ha indicado mediante el icono del micrófono quién presentará el trabajo. 
 Ha seleccionado al menos un Track. 
 Ha seleccionado un Abstract Type. 
 Ha indicado la primera y la segunda preferencia de formato de presentación. 
 Ha introducido tres palabras clave. 
 Todos los campos obligatorios, identificados con un asterisco (*), están 

cumplimentados. 
 
Una vez revisada la información, pulse Submit. 
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8. Confirmación del envío 
Una vez realizado correctamente el envío, la plataforma de gestión del Congreso enviará 
un correo electrónico de confirmación. 
Conserve este correo como comprobante de que el resumen ha sido recibido 
correctamente. 
Los resúmenes serán posteriormente evaluados por el Comité Científico Internacional. 
La notificación de aceptación se enviará en la fecha establecida en la convocatoria. 
Las propuestas aceptadas recibirán posteriormente información sobre la modalidad de 
presentación asignada, el formato y la duración de la presentación, así como las 
indicaciones necesarias para participar en el Congreso. 
 
 
9. Consulte y gestione sus resúmenes en “My Contributions” – Mis contribuciones 
Puede consultar los resúmenes enviados desde el apartado My Contributions de la 
plataforma de gestión. 
Desde este apartado podrá acceder a la información de sus contribuciones y realizar las 
modificaciones que la plataforma permita en cada fase del proceso. 
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Cambio de la persona que presentará el trabajo 
Si la persona inicialmente designada para presentar la comunicación oral o el póster no 
puede asistir al Congreso, podrá ser sustituida por una persona coautora que esté 
inscrita en el Congreso. 
Este cambio puede realizarse desde My Contributions, modificando la persona 
marcada como Speaker. 
El cambio de la persona encargada de la presentación puede realizarse también 
después de que el resumen haya sido aceptado. 
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