MINISTERIO
DE TRABAJO
Y ECONOMIA SOCIAL
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PERFIL FORMATIVO

MATERIAS

CURSOS

GESTION ADMINISTRATIVA

Ofimatica

Microsoft WORD / Procesador de textos
Microsoft EXCEL / Hoja de calculo
Microsoft ACCESS / Base de datos
Presentaciones electrénicas

Correo electrénico

Edicion de PDF con herramientas gratuitas
Otros cursos relacionados con la materia

Administracion electrénica

Firma Electrénica. Aspectos juridicos

Firma electrénica, certificados digitales y uso de DNI electrénico
Sistemas informaticos y administracién electrdnica

Gestion de procedimientos en sede electrénica

Gestion electrénica de documentos

Gestion y tratamiento de la informacion y de los documentos
electrénicos

Gestion de contenidos web

Otros cursos relacionados con la materia

Archivo Gestion del archivo
Gestion documental
Otros cursos relacionados con la materia
Registro Servicios comunes de registro electronico. Normativay

procedimientos de uso
Gestion de solicitudes y notificaciones
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GEISER
Otros cursos relacionados con la materia

Procedimiento administrativo

Legislacion sobre el procedimiento administrativo comun de las
Administraciones Publicas

Régimen juridico del sector publico

Elaboracién de documentos

Tramitacidony gestion de documentos

Otros cursos relacionados con la materia

GESTION DE RECURSOS
HUMANOS

SIGP

SIGP -procesos de Recursos Humanos
SIGP- procedimientos departamentales
SIGP- procedimientos interdepartamentales
SIGP- genéricos comunes

Otros cursos relacionados con la materia

Administracion electrénica

Firma Electrénica. Aspectos juridicos

Firma electrénica, certificados digitales y uso de DNI electrénico
Sistemas informaticos y administracién electrdnica

Gestion y tratamiento de la informacion y de los documentos
electrénicos

Gestién de contenidos web

Otros cursos relacionados con la materia

Ofimatica

Microsoft WORD / Procesador de textos
Microsoft EXCEL / Hoja de calculo
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Microsoft ACCESS / Base de datos
Presentaciones electrdonicas

Correo electrénico

Edicién de PDF con herramientas gratuitas
Otros cursos relacionados con la materia

Archivo Gestion del archivo
Gestidon documental
Otros cursos relacionados con la materia
Registro Servicios comunes de registro electronico. Normativay

procedimientos de uso

Gestion de solicitudes y notificaciones
GEISER

Otros cursos relacionados con la materia

Proteccién de datos

Legislacién en materia de proteccién de datos
Otros cursos relacionados con la materia

Gestion de ndminay seguridad
social

Gestion de ndminas de empleados publicos
Legislacién en materia de Seguridad Social
SILTRA

SIP

SIGP

SOROLLA2

NEDAES
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Otros cursos relacionados con la materia

Gestidon de personal

La gestidon de recursos humanos en la Administracién General del
Estado

Procedimientos administrativos para la gestion de recursos humanos
Estatuto Basico del Empleado Publico

Tramitacién de asuntos de personal a través de TRAMA

Convenio colectivo para el personal laboral

Otros cursos relacionados con la materia

GESTION ECONOMICO-
PRESUPUESTARIA

Gestion econdmica-
presupuestaria

Fundamentos de la gestion presupuestaria

Gestion presupuestaria publicay procedimientos contables de
gestion del gasto publico

COREnet

Otros cursos relacionados con la materia
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SOROLLA

Manejo del sistema de informacion SOROLLA2: gestién de
expedientes de gasto

Introduccidn a la tramitacion de expedientes a través de la plataforma
Sorolla2

Tramitacién de expedientes a través de la plataforma Sorolla2
SOROLLA2: Expedientes de gasto

SOROLLA2: Gestidon de Cajas pagadoras y comisiones de servicio
SOROLLA2: Gestién de inventario

Otros cursos relacionados con la materia

Pagos a justificary anticipos de

Pagos ajustificary anticipos de caja fija

cajafija Habilitados/cajas pagadoras
Otros cursos relacionados con la materia
Contabilidad Aplicacién SIC3

Contabilidad publica
Otros cursos relacionados con la materia

Contratacion publica

Normativa general en materia de contratacién en el sector publico
estatal

Contrataciony licitacion electrénica de bienes y servicios
centralizados

Preparacion, ejecucién e incidencias en contratos publicos
Contratos menores

Plataforma de contratacion del sector publico

Gestion electronica de expedientes de contratacion
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Otros cursos relacionados con la materia

Administracion electronica

Firma Electrénica. Aspectos juridicos

Firma electrénica, certificados digitales y uso de DNI electrénico
Sistemas informaticos y administracién electrénica

Gestidn y tratamiento de la informacién y de los documentos
electronicos

Gestién de contenidos web

Otros cursos relacionados con la materia

Factura Electrénica

Fundamentos de la Factura electronica en la AGE
Otros cursos relacionados con la materia

Ofimatica

Microsoft WORD / Procesador de textos
Microsoft EXCEL / Hoja de calculo
Microsoft ACCESS / Base de datos
Presentaciones electrénicas

Correo electrénico

Edicion de PDF con herramientas gratuitas
Otros cursos relacionados con la materia

Archivo

Gestion del archivo
Gestion documental
Otros cursos relacionados con la materia

Registro

Servicios comunes de registro electronico. Normativay
procedimientos de uso
Gestion de solicitudes y notificaciones
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GEISER
Otros cursos relacionados con la materia

ADMINISTRATIVO-SERVICIOS Gestidn de recursos humanos La gestidn de recursos humanos en la Administracién General del
COMUNES Estado

Procedimientos administrativos para la gestién de recursos humanos
Otros cursos relacionados con la materia

Contratacion publica Normativa general en materia de contratacién en el sector publico
estatal

Contrataciony licitacion electrénica de bienes y servicios
centralizados

Preparacion, ejecucioén e incidencias en contratos publicos
Contratos menores

Plataforma de contratacion del sector publico

Gestion electrénica de expedientes de contratacion

Otros cursos relacionados con la materia

Administracion electrénica Firma Electrénica. Aspectos juridicos

Firma electrénica, certificados digitales y uso de DNI electrénico
Sistemas informaticos y administracion electronica

Gestion y tratamiento de la informacion y de los documentos
electrénicos

Gestion de contenidos web

Otros cursos relacionados con la materia

Ofimatica Microsoft WORD / Procesador de textos
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Microsoft EXCEL / Hoja de calculo
Microsoft ACCESS / Base de datos
Presentaciones electrdonicas

Correo electrénico

Edicién de PDF con herramientas gratuitas
Otros cursos relacionados con la materia

Archivo

Gestion del archivo
Gestion documental
Otros cursos relacionados con la materia

Registro

Servicios comunes de registro electronico. Normativay
procedimientos de uso

Gestion de solicitudes y notificaciones

GEISER

Otros cursos relacionados con la materia

SECRETARIA

Protocolo

Pautas de protocolo en el ambito administrativo
Otros cursos relacionados con la materia

Puestos de secretaria

Preparacion puestos de secretaria
Otros cursos relacionados con la materia

Administracién electronica

Firma Electrdonica. Aspectos juridicos

Firma electrénica, certificados digitales y uso de DNI electrénico
Sistemas informaticos y administracion electronica

Gestion y tratamiento de la informacion y de los documentos
electrénicos
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Gestion de contenidos web
Otros cursos relacionados con la materia

Ofimatica

Microsoft WORD / Procesador de textos
Microsoft EXCEL / Hoja de calculo
Microsoft ACCESS / Base de datos
Presentaciones electrdonicas

Correo electrénico

Edicién de PDF con herramientas gratuitas
Otros cursos relacionados con la materia

Archivo

Gestion del archivo
Gestion documental
Otros cursos relacionados con la materia

Registro

Servicios comunes de registro electronico. Normativay
procedimientos de uso

Gestion de solicitudes y notificaciones

GEISER

Otros cursos relacionados con la materia

ADMINISTRATIVO ATENCION AL
CIUDADANO

Atencién al ciudadano

Atencion al ciudadano

Gestion de solicitudes a través de la unidad de registro
GEISER

Otros cursos relacionados con la materia

Lenguaje y habilidades sociales

Lenguaje administrativo adaptado a la sociedad
Lenguaje administrativo inclusivo
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Transparenciay derecho de acceso a la informacién
Gestion de conflictos

Uso de internet en las organizaciones publicas
Otros cursos relacionados con la materia

Administracién electrénica Firma Electrénica. Aspectos juridicos

Firma electrénica, certificados digitales y uso de DNI electrénico
Sistemas informaticos y administracién electrénica

Gestidn y tratamiento de la informacién y de los documentos
electrénicos

Gestion de contenidos web

Otros cursos relacionados con la materia

Ofimatica Microsoft WORD / Procesador de textos
Microsoft EXCEL / Hoja de calculo
Microsoft ACCESS / Base de datos
Presentaciones electrénicas

Correo electrénico

Edicion de PDF con herramientas gratuitas
Otros cursos relacionados con la materia

Archivo Gestion del archivo
Gestion documental
Otros cursos relacionados con la materia

Registro Servicios comunes de registro electronico. Normativay
procedimientos de uso
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Gestién de solicitudes y notificaciones
GEISER
Otros cursos relacionados con la materia
TECNOLOGIAS DE LA Seguridad TIC Seguridad de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones
INFORMACION Monitorizacidon y gestién de redes sociales

Seguridad de redes e internet

Firma electrénica. Aspectos técnicos

Curso del Esquema Nacional de Seguridad

Curso de Analisis y Gestion de Riesgos de los Sistemas de la
Informacién

Seguridad en sistemas LINUX

Seguridad en sistemas Windows

Otros cursos relacionados con la materia

Disefioy desarrollo de Edicion y generacidon de contenidos para internet accesibles
paginas web Accesibilidad de sitios web.

Introduccién a los servicios web

Gestor de contenidos web

Desarrollo web con Angular

Disefo y desarrollo de aplicaciones web en tecnologias J2EE.
Otros cursos relacionados con la materia

Disefoy desarrollo de Programacién orientada a objetos — JAVA
aplicaciones Programacién web con HTML5, CSS3 y JQUERY
Programacion con Python
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Desarrollo web con Angular

Desarrollo seguro de software

Contenedores - tecnologia, implementaciones y usos
Desarrollo y despliegue con microservicios y contenedores
Operativa de actuaciones en plataformas

Disefio y desarrollo de interfaces de usuario

Introduccidn a los servicios web

Otros cursos relacionados con la materia

Administracion de servidores 'y
sistemas

Operativa de actuaciones en plataformas
Contenedores - tecnologia, implementaciones y usos
Programacién con Python

Programacién con lenguajes de scripting
Administracion de sistemas Linux

Administracion de sistemas Windows

Gestion de redes de comunicaciones

Otros cursos relacionados con la materia

Gestion de plataformas de
contenidos y formacién

Gestor de contenidos web

Configuracion de experiencias de aprendizaje en Moodle
Disefio y desarrollo de interfaces de usuario
Programacién web con HTML5, CSS3 y JQUERY
Accesibilidad de sitios web

Disefo basado en UX

Otros cursos relacionados con la materia
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Analiticay gestion de
datos

Herramientas informaticas especializadas para el analisis de datos
Desarrollo de aplicaciones y sistemas de analitica predictiva
Desarrollo de software para aplicaciones basadas en Inteligencia
Artificial

Fundamentos y herramientas del analisis de datos

Fundamentos de la Gestidon de Datos

Anélisis de datos con SPSS

Otros cursos relacionados con la materia

Gestidony soporte a puestos de
usuario

Administracion de Microsoft Windows

Fundamentos de seguridad en sistema Windows
Administracion de Directorio Activo

Gestion del puesto de trabajo con herramientas EMM
Otros cursos relacionados con la materia

NOTA:

- Lalegislacion que afecta a los cursos incluidos en el presente catdlogo se refiere a la normativa en vigor en el momento de la
convocatoria del concurso en tramite y hasta fecha de finalizacion de presentacion de solitudes.
- La formacion en materia de igualdad tiene cardcter transversal y podrad ser valorada en todos los puestos de la convocatoria.

- Este catdlogo podra ser actualizado para sucesivas convocatorias.




