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PERFIL FORMATIVO MATERIAS CURSOS 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA Ofimática Microsoft WORD / Procesador de textos 

Microsoft EXCEL / Hoja de cálculo 
Microsoft ACCESS / Base de datos 
Presentaciones electrónicas 
Correo electrónico 
Edición de PDF con herramientas gratuitas 
Otros cursos relacionados con la materia 

Administración electrónica Firma Electrónica. Aspectos jurídicos 
Firma electrónica, certificados digitales y uso de DNI electrónico 
Sistemas informáticos y administración electrónica 
Gestión de procedimientos en sede electrónica 
Gestión electrónica de documentos 
Gestión y tratamiento de la información y de los documentos 
electrónicos 
Gestión de contenidos web 
Otros cursos relacionados con la materia 

Archivo Gestión del archivo 
Gestión documental  
Otros cursos relacionados con la materia 

Registro Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y 
procedimientos de uso 
Gestión de solicitudes y notificaciones 
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GEISER 
Otros cursos relacionados con la materia 

Procedimiento administrativo Legislación sobre el procedimiento administrativo común de las 
Administraciones Públicas 
Régimen jurídico del sector público 
Elaboración de documentos 
Tramitación y gestión de documentos 
Otros cursos relacionados con la materia 

GESTIÓN DE RECURSOS 
HUMANOS 

SIGP 
 
 

SIGP -procesos de Recursos Humanos 
SIGP- procedimientos departamentales 
SIGP- procedimientos interdepartamentales 
SIGP- genéricos comunes 
Otros cursos relacionados con la materia 

Administración electrónica Firma Electrónica. Aspectos jurídicos 
Firma electrónica, certificados digitales y uso de DNI electrónico 
Sistemas informáticos y administración electrónica 
Gestión y tratamiento de la información y de los documentos 
electrónicos 
Gestión de contenidos web 
Otros cursos relacionados con la materia 

Ofimática Microsoft WORD / Procesador de textos 
Microsoft EXCEL / Hoja de cálculo 
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Microsoft ACCESS / Base de datos 
Presentaciones electrónicas 
Correo electrónico 
Edición de PDF con herramientas gratuitas 
Otros cursos relacionados con la materia 

Archivo Gestión del archivo 
Gestión documental  
Otros cursos relacionados con la materia 

Registro Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y 
procedimientos de uso 
Gestión de solicitudes y notificaciones 
GEISER 
Otros cursos relacionados con la materia 

Protección de datos Legislación en materia de protección de datos 
Otros cursos relacionados con la materia 

Gestión de nómina y seguridad 
social 

Gestión de nóminas de empleados públicos 
Legislación en materia de Seguridad Social 
SILTRA 
SIP  
SIGP 
SOROLLA2 
NEDAES 
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Otros cursos relacionados con la materia 

Gestión de personal La gestión de recursos humanos en la Administración General del 
Estado 
Procedimientos administrativos para la gestión de recursos humanos 
Estatuto Básico del Empleado Público 
Tramitación de asuntos de personal a través de TRAMA 
Convenio colectivo para el personal laboral 
Otros cursos relacionados con la materia  

GESTIÓN ECONÓMICO-
PRESUPUESTARIA 

Gestión económica- 
presupuestaria  
 

Fundamentos de la gestión presupuestaria 
Gestión presupuestaria pública y procedimientos contables de 
gestión del gasto público 
COREnet 
Otros cursos relacionados con la materia 
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SOROLLA  Manejo del sistema de información SOROLLA2: gestión de 

expedientes de gasto  
Introducción a la tramitación de expedientes a través de la plataforma 
Sorolla2 
Tramitación de expedientes a través de la plataforma Sorolla2 
SOROLLA2: Expedientes de gasto  
SOROLLA2: Gestión de Cajas pagadoras y comisiones de servicio 
SOROLLA2: Gestión de inventario 
Otros cursos relacionados con la materia 

Pagos a justificar y anticipos de 
caja fija 

Pagos a justificar y anticipos de caja fija  
Habilitados/cajas pagadoras 
Otros cursos relacionados con la materia 

Contabilidad 
 

Aplicación SIC3  
Contabilidad pública 
Otros cursos relacionados con la materia 

Contratación pública Normativa general en materia de contratación en el sector público 
estatal  
Contratación y licitación electrónica de bienes y servicios 
centralizados 
Preparación, ejecución e incidencias en contratos públicos  
Contratos menores  
Plataforma de contratación del sector público  
Gestión electrónica de expedientes de contratación 
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Otros cursos relacionados con la materia 

Administración electrónica Firma Electrónica. Aspectos jurídicos 
Firma electrónica, certificados digitales y uso de DNI electrónico 
Sistemas informáticos y administración electrónica 
Gestión y tratamiento de la información y de los documentos 
electrónicos 
Gestión de contenidos web 
Otros cursos relacionados con la materia 

Factura Electrónica Fundamentos de la Factura electrónica en la AGE 
Otros cursos relacionados con la materia 

Ofimática Microsoft WORD / Procesador de textos 
Microsoft EXCEL / Hoja de cálculo 
Microsoft ACCESS / Base de datos 
Presentaciones electrónicas 
Correo electrónico 
Edición de PDF con herramientas gratuitas 
Otros cursos relacionados con la materia 

Archivo Gestión del archivo 
Gestión documental  
Otros cursos relacionados con la materia 

Registro Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y 
procedimientos de uso 
Gestión de solicitudes y notificaciones 



                           

 

MINISTERIO  

DE TRABAJO  

Y ECONOMÍA SOCIAL 

SECRETARÍA DE ESTADO DE TRABAJO 

 

INSTITUTO NACIONAL DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, O.A., M.P. 

 

         
       

 
GEISER 
Otros cursos relacionados con la materia 

ADMINISTRATIVO-SERVICIOS 
COMUNES 

Gestión de recursos humanos La gestión de recursos humanos en la Administración General del 
Estado  
Procedimientos administrativos para la gestión de recursos humanos 
Otros cursos relacionados con la materia 

Contratación pública Normativa general en materia de contratación en el sector público 
estatal  
Contratación y licitación electrónica de bienes y servicios 
centralizados 
Preparación, ejecución e incidencias en contratos públicos  
Contratos menores  
Plataforma de contratación del sector público  
Gestión electrónica de expedientes de contratación 
Otros cursos relacionados con la materia 

Administración electrónica Firma Electrónica. Aspectos jurídicos 
Firma electrónica, certificados digitales y uso de DNI electrónico 
Sistemas informáticos y administración electrónica 
Gestión y tratamiento de la información y de los documentos 
electrónicos 
Gestión de contenidos web 
Otros cursos relacionados con la materia 

Ofimática Microsoft WORD / Procesador de textos 
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Microsoft EXCEL / Hoja de cálculo 
Microsoft ACCESS / Base de datos 
Presentaciones electrónicas 
Correo electrónico 
Edición de PDF con herramientas gratuitas 
Otros cursos relacionados con la materia 

Archivo Gestión del archivo 
Gestión documental  
Otros cursos relacionados con la materia 

Registro Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y 
procedimientos de uso 
Gestión de solicitudes y notificaciones 
GEISER 
Otros cursos relacionados con la materia 

SECRETARÍA Protocolo Pautas de protocolo en el ámbito administrativo  
Otros cursos relacionados con la materia 

Puestos de secretaria Preparación puestos de secretaría 
Otros cursos relacionados con la materia 

Administración electrónica Firma Electrónica. Aspectos jurídicos 
Firma electrónica, certificados digitales y uso de DNI electrónico 
Sistemas informáticos y administración electrónica 
Gestión y tratamiento de la información y de los documentos 
electrónicos 
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Gestión de contenidos web 
Otros cursos relacionados con la materia 

Ofimática Microsoft WORD / Procesador de textos 
Microsoft EXCEL / Hoja de cálculo 
Microsoft ACCESS / Base de datos 
Presentaciones electrónicas 
Correo electrónico 
Edición de PDF con herramientas gratuitas 
Otros cursos relacionados con la materia 

Archivo Gestión del archivo 
Gestión documental  
Otros cursos relacionados con la materia 

Registro Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y 
procedimientos de uso 
Gestión de solicitudes y notificaciones 
GEISER 
Otros cursos relacionados con la materia 

ADMINISTRATIVO ATENCIÓN AL 
CIUDADANO 

Atención al ciudadano Atención al ciudadano 
Gestión de solicitudes a través de la unidad de registro 
GEISER 
Otros cursos relacionados con la materia 

Lenguaje y habilidades sociales 
 

Lenguaje administrativo adaptado a la sociedad 
Lenguaje administrativo inclusivo 
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Transparencia y derecho de acceso a la información 
Gestión de conflictos 
Uso de internet en las organizaciones públicas 
Otros cursos relacionados con la materia 

Administración electrónica Firma Electrónica. Aspectos jurídicos 
Firma electrónica, certificados digitales y uso de DNI electrónico 
Sistemas informáticos y administración electrónica 
Gestión y tratamiento de la información y de los documentos 
electrónicos 
Gestión de contenidos web 
Otros cursos relacionados con la materia 

Ofimática Microsoft WORD / Procesador de textos 
Microsoft EXCEL / Hoja de cálculo 
Microsoft ACCESS / Base de datos 
Presentaciones electrónicas 
Correo electrónico 
Edición de PDF con herramientas gratuitas 
Otros cursos relacionados con la materia 

Archivo Gestión del archivo 
Gestión documental  
Otros cursos relacionados con la materia 

Registro Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y 
procedimientos de uso 



                           

 

MINISTERIO  

DE TRABAJO  

Y ECONOMÍA SOCIAL 

SECRETARÍA DE ESTADO DE TRABAJO 

 

INSTITUTO NACIONAL DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, O.A., M.P. 

 

         
       

 
Gestión de solicitudes y notificaciones 
GEISER 
Otros cursos relacionados con la materia 

TECNOLOGÍAS DE LA 
INFORMACIÓN 

Seguridad TIC Seguridad de las tecnologías de la información y las comunicaciones  
Monitorización y gestión de redes sociales  
Seguridad de redes e internet  
Firma electrónica. Aspectos técnicos  
Curso del Esquema Nacional de Seguridad  
Curso de Análisis y Gestión de Riesgos de los Sistemas de la 
Información  
Seguridad en sistemas LINUX 
Seguridad en sistemas Windows 
Otros cursos relacionados con la materia 

Diseño y desarrollo de 
páginas web  

Edición y generación de contenidos para internet accesibles 
Accesibilidad de sitios web. 
Introducción a los servicios web 
Gestor de contenidos web  
Desarrollo web con Angular 
Diseño y desarrollo de aplicaciones web en tecnologías J2EE.  
Otros cursos relacionados con la materia 

Diseño y desarrollo de 
aplicaciones 

Programación orientada a objetos – JAVA 
Programación web con HTML5, CSS3 y JQUERY  
Programación con Python 
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Desarrollo web con Angular 
Desarrollo seguro de software  
Contenedores – tecnología, implementaciones y usos 
Desarrollo y despliegue con microservicios y contenedores  
Operativa de actuaciones en plataformas  
Diseño y desarrollo de interfaces de usuario 
Introducción a los servicios web 
Otros cursos relacionados con la materia 

Administración de servidores y 
sistemas 

Operativa de actuaciones en plataformas 
Contenedores – tecnología, implementaciones y usos 
Programación con Python 
Programación con lenguajes de scripting 
Administración de sistemas Linux 
Administración de sistemas Windows 
Gestión de redes de comunicaciones 
Otros cursos relacionados con la materia 

Gestión de plataformas de 
contenidos y formación 

Gestor de contenidos web 
Configuración de experiencias de aprendizaje en Moodle 
Diseño y desarrollo de interfaces de usuario 
Programación web con HTML5, CSS3 y JQUERY 
Accesibilidad de sitios web 
Diseño basado en UX 
Otros cursos relacionados con la materia 
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NOTA: 

-  La legislación que afecta a los cursos incluidos en el presente catálogo se refiere a la normativa en vigor en el momento de la 
convocatoria del concurso en trámite y hasta fecha de finalización de presentación de solitudes. 

- La formación en materia de igualdad tiene carácter transversal y podrá ser valorada en todos los puestos de la convocatoria. 
 

- Este catálogo podrá ser actualizado para sucesivas convocatorias. 

Analítica y gestión de 
datos 

Herramientas informáticas especializadas para el análisis de datos  
Desarrollo de aplicaciones y sistemas de analítica predictiva  
Desarrollo de software para aplicaciones basadas en Inteligencia 
Artificial  
Fundamentos y herramientas del análisis de datos 
Fundamentos de la Gestión de Datos 
Análisis de datos con SPSS 
Otros cursos relacionados con la materia 

Gestión y soporte a puestos de 
usuario 

Administración de Microsoft Windows 
Fundamentos de seguridad en sistema Windows 
Administración de Directorio Activo 
Gestión del puesto de trabajo con herramientas EMM 
Otros cursos relacionados con la materia 


